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Spett.le  

Cosmopolis Soc. Coop. 

(SEDE GANGI) 

 

OGGETTO: Bando reclutamento Risorse Umane Esterne per la selezione del personale docente e 

non docente 

  ALLEGATO A - ISTANZA DI CANDIDATURA 
 

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________nato/a il _________________ 

a ________________________________________________ (______) Stato _______________________________________ 

Codice Fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente in Via/Piazza ____________________________________________________________________n° ___________ 

Comune _________________________________________________________________ Prov. ______ C.A.P. ___________ 

Recapiti telefonici ______________________________________________________________________________________ 

e-mail __________________________________________________________________________________________________ 

CHIEDE 

   di partecipare alle selezioni per il conferimento di incarico come docente per il/i seguente/i modulo/i: 

(smarcare uno o più moduli se in possesso dei requisiti) 

 N Moduli didattici Ore 

 1 ELEMENTI DI ANATOMIA 42 
 

A TAL FINE DICHIARA: 

 
(ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445 del 28/12/2000 e consapevole delle responsabilità civili e penali, anche ai 

sensi e per gli effetti dell’Art. 76 del suddetto D. P. R.) 

➢ di aver preso visione del BANDO integrale di reclutamento; 

➢ di possedere tutti i requisiti richiesti dall’Art. 1 del suddetto BANDO; 

➢ di possedere i titoli di studio contenuti nel curriculum vitae e di essere disponibile a fornire copia autentica 

qualora richiesta; 

➢ che gli stati, qualità personali o fatti riportati nel curriculum vitae sono veritieri; 

➢ di essere cittadino italiano o della CE 

➢ di godere dei diritti civili e politici 

➢ di essere iscritto nelle liste elettorali  

➢ di non avere riportato condanne penali, anche non definitive, e non avere procedimenti penali in corso  

➢ di non essere stato escluso dall’elettorato politico attivo  

mailto:cosmo.polis@tiscali.it
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➢ di essere iscritto 

 nell’Albo Regionale del personale docente e non docente dei corsi di formazione professionale, 

istituito con l’art. 14 L. R. n. 24/1976, secondo il DDG 3270 del 23/07/2018 e successive integrazioni, 

oppure  

 nell’Elenco degli Operatori della Formazione secondo il DDG 3271 del 23/07/2018 e successive 

integrazioni  

➢ di avere conseguito titolo di studio e di avere maturato esperienze coerenti con il/i modulo/i 

d’insegnamento 

➢ che, per quanto attiene alla propria esperienza professionale e didattica, coerentemente con quanto 

indicato nel Curriculum Vitae, corrisponde a quanto dichiarato nell’All. B “Scheda Autovalutazione” 

➢ nel caso di docente, di possedere comprovata esperienza didattica e professionale in contesti coerenti 

con le attività ed i moduli oggetto della candidatura, per numero di anni conforme alla fascia di 

appartenenza sulla base di quanto disposto con D.D.G. n. 966 del 19/03/2013;  

➢ di trovarsi nel seguente stato di occupazionale 

 OCCUPATO  full time   part time …. Ore settimanali             LIBERO PROFESSIONISTA 

 DISOCCUPATO  

➢ di non essere, allo stato, titolare di rapporti di lavoro incompatibili ovvero in contrasto o in conflitto con 

l’incarico da assumere; 

➢  di non essere dipendente pubblico, oppure  

➢  di essere dipendente pubblico, impegnandosi, sin d’ora, in caso di conferimento di incarico, a produrre 

la relativa autorizzazione da parte della propria Amministrazione di provenienza  

➢ di essere consapevole che gli esiti della selezione saranno comunicati esclusivamente al seguente indirizzo 

di posta elettronica ____________________________________________________________________________________ 

➢ di essere consapevole che, in fase di selezione, potranno essere eseguiti specifici controlli e/o richiesti 

ulteriori documenti o approfondimenti sui requisiti dichiarati 

Alla presente ISTANZA DI CANDIDATURA si allegano i seguenti documenti: 

1. copia documento di riconoscimento in corso di validità; 

2. copia codice fiscale;  

3. copia titolo di studio; 

4. curriculum vitae et studiorum dettagliato ed aggiornato; tale Curriculum deve essere predisposto 

prevendendo i seguenti elementi formali:  

• redatto in formato UE con chiara indicazione dei periodi di inizio e fine di ogni esperienza 

formativa e/o professionale 

• contenente il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del Reg. UE 679/2016  

• contenente la dichiarazione resa ai sensi dell'Art. 46, DPR 445/2000, circa la veridicità delle 

informazioni contenute sul documento e la consapevolezza circa le sanzioni penali previste 

dell'Art. 76, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate. 

• contenente data di aggiornamento  

• completo di firma su tutte le pagine 

5. scheda di autovalutazione titoli ed esperienze possedute secondo lo schema (Allegato B) 

6. “Consenso Informato” (debitamente sottoscritto) e reperibile tra i documenti allegati al presente 

“bando” nella specifica area “Lavora con Noi”del sito web (file R 06 Z Informativa e Consenso 

Collab). 
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7. eventuali altri titoli posseduti anche in forma di autocertificazione ai sensi del DPR n. 445/2000 e 

s.m.i., corredata da documento d’identità in corso di validità. 

Luogo e data ________________________________  

 

IL RICHIEDENTE 

 

 

 

(sottoscritta ai sensi del art 38 . del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 
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Spett.le  

Cosmopolis Soc. Coop. 

(vedi sede di competenza nel Bando – ART. 2) 

 

OGGETTO: Bando reclutamento Risorse Umane Esterne per la selezione del personale docente e 

non docente 

ALLEGATO B - AUTOVALUTAZIONE TITOLI ED ESPERIENZE POSSEDUTE 

 
 

Il/La sottoscritto/a  _______________________________________________________________________________________ 

Nato/a a ____________________________________________________________________ il __________________________ 

Codice Fiscale ___________________________________________________________________________________________ 

avvalendomi delle disposizioni in materia di autocertificazione previste DPR n. 445 del 28/12/2000, e 

consapevole delle pene stabilite per false attestazioni e mendaci dichiarazioni (ai sensi degli artt. 483, 495 e 

496 del Codice Penale), sotto la mia personale responsabilità 

DICHIARO 

- che i dati di seguito indicati corrispondono al vero ed alla situazione di fatto esistente alla data di invio 

della presente 

PARTE RISERVATA ALLA CANDIDATURA DI UN DOCENTE 

(compilare la TAB. 1, TAB. 2 e la TAB. 3) 

- di essere in possesso dei titoli e delle esperienze sotto indicate, inteso che le stesse sono coerenti con il/i 

Modulo/i didattico/i oggetto di candidatura, come da “ISTANZA DI CANDIDATURA – ALLEGATO A” 

Tab. 1 - Conteggio durata ESPERIENZE PROFESSIONALI 

(indicare esclusivamente le esperienze coerenti con il/i modulo/i oggetto di candidatura) 

Descrizione Azienda/Ente Data INIZIO 
(gg/mm/aaaa) 

Data FINE 
(gg/mm/aaaa) 

DURATA 
(in mesi) 

CONFERMA 
(parte riservata 

all’Ente) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  Totale MESI   

  Totale ANNI   
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Tab. 2 - Conteggio durata ESPERIENZE DIDATTICHE 

(indicare esclusivamente le esperienze coerenti con il/i modulo/i oggetto di candidatura) 

Descrizione Azienda/Ente Data INIZIO 
(gg/mm/aaaa) 

Data FINE 
(gg/mm/aaaa) 

DURATA 
(in mesi) 

CONFERMA 
(parte riservata 

all’Ente) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  Totale MESI   

  Totale ANNI   
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PARTE RISERVATA ALLA CANDIDATURA DI UN OPERATORE DI SEGRETERIA  

(compilare la TAB. 1 e la TAB. 3) 

- di essere in possesso dei titoli e delle esperienze sotto indicate, inteso che le stesse sono coerenti con la 

mansione oggetto di candidatura, come da “ISTANZA DI CANDIDATURA – ALLEGATO A” 

 

Tab. 1 - Conteggio durata ESPERIENZE PROFESSIONALI 

(indicare esclusivamente le esperienze coerenti con la mansione oggetto di candidatura) 

Descrizione Azienda/Ente Data INIZIO 
(gg/mm/aaaa) 

Data FINE 
(gg/mm/aaaa) 

DURATA 
(in mesi) 

CONFERMA 
(parte riservata 

all’Ente) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  Totale MESI   

  Totale ANNI   
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Tab. 3 - Tabella riepilogativa di attribuzione dei punteggi 
(I punteggi attribuiti ai titoli di studio non sono cumulabili) 

Punti attribuiti 

dallo stesso 

candidato come 

autovalutazione 

Punti assegnati al 

candidato 

(parte riservata 

all’Ente) REQUISITO Punteggio 
Punteggio 

max 

Titolo di studio (indicare, se non in 

possesso di laurea): Diploma 
 

……………………………………………………………..…. 
(specificare, per la verifica di coerenza) 

voto conseguito: … / … 

punti 3 

30 

  

Titolo di studio (indicare, se non in 

possesso di laurea quinquennale – 

vecchio ordinamento oppure Laurea 

Magistrale): Laurea triennale  
 

……………………………………………………………..…. 
 (specificare, per la verifica di coerenza) 

voto conseguito: … / … 

voto da 80 - 100 

punti 5 
  

voto da 101 - 105 

punti 7 

voto da 106 - 110 

punti 10 

Lode  

5 punti 

Titolo di studio: Laurea quinquennale 

(vecchio ordinamento) o Laurea 

Magistrale  

 
……………………………………………………………..…. 
 (specificare, per la verifica di coerenza) 
voto conseguito: … / … 

voto da 80 - 100 

punti 10 
  

voto da 101 - 105 

punti 15 

voto da 106 - 110 

punti 20 

Lode  

 5 punti 

Titolo di studio aggiuntivo specifico: 

seconda laurea, abilitazione e/o 

specializzazione e/o corso di formazione 

coerente con il profilo richiesto (Master, 

Dottorati, Pubblicazioni)  

……………………………………………………………..…. 

……………………………………………………………..…. 
 (specificare, per la verifica di coerenza) 

1 punto per titolo 

fino a un max di 5 

punti 

  

Esperienza professionale coerente con 

l'attività proposta (vedi Tab. 1) 

fino ad 1 anno 

punti 1 

7 

  

da 1 anno a 3 anni   

punti 2 

da 3 anni a 5 anni   

punti 3 

da 5 anni a 7 anni   

punti 4 

da 7 anni a 10 anni   

punti 5 

oltre 10 anni    

punti 7 
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Tab. 3 - Tabella riepilogativa di attribuzione dei punteggi 
(I punteggi attribuiti ai titoli di studio non sono cumulabili) 

Punti attribuiti 

dallo stesso 

candidato come 

autovalutazione 

Punti assegnati al 

candidato 

(parte riservata 

all’Ente) REQUISITO Punteggio 
Punteggio 

max 

Esperienza didattica coerente con 

l'attività proposta (vedi Tab. 2) 

fino ad 1 anno 

punti 2 

13 

  

da 1 anno a 3 anni  

punti 4 

da 3 anni a 5 anni  

punti 6 

da 5 anni a 7 anni  

punti 8 

da 7 anni a 10 anni  

punti 10 

oltre 10 anni   

punti 13 

Valutazione complessiva ricevuta nelle 

precedenti esperienze lavorative (solo per 

i soggetti che hanno già collaborato e 

instaurato rapporti professionali con 

l’Ente) 

Valutazione 

complessiva 

effettuata sulla 

base di parametri 

quali: 

Competenza, 

Puntualità, 

Collaborazione, 

Flessibilità, Rapporti 

consolidati con 

l'Ente, Consenso 

allievi, ecc.) = max 

20 punti 

20 

  

TOTALE PUNTEGGIO   

Annotazioni: 

___________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________ 

 

Note per la compilazione: 

Coerentemente con le indicazioni del D.D.G. 966 del 19/03/2013, si specifica che ai fini della quantificazione 

degli anni di esperienza professionale e didattica, non vanno conteggiate più volte le esperienze maturate 

contemporaneamente presso organizzazioni differenti. 

 

Luogo e data ________________________________  

IL RICHIEDENTE 

 

 

(sottoscritta ai sensi del art 38 . del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 
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Regolamento UE n. 679/2016 - GDPR 

Informativa resa all’interessato, al fine di esprimere il proprio consenso informato,  prima del 
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Ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 conformemente a quanto disciplinato dall’art.13 e Art. 14 del citato 

Regolamento Europeo, desideriamo comunicarVi quanto segue: 

Finalità del trattamento: 

I Vs. dati personali, liberamente comunicati e da noi acquisiti in ragione dell’attività svolta da COSMOPOLIS 

SOCIETÀ COOPERATIVA, saranno trattati in modo lecito e secondo correttezza per le finalità connesse 

all’esecuzione delle attività formative svolte per vostro conto da nostro personale (sia esso assunto con 

contratto di lavoro a tempo determinato/indeterminato che con rapporti di collaborazione). I vostri dati 

verranno inoltre trattati  per  le finalità  previste dalla  vigente normativa in materia di  antiriciclaggio  (D. lgs. 

231/2007  e successive modifiche). I dati trattati (che potranno essere di natura sia comune, che identificativa, 

che sensibile, che giudiziaria) sono aggiornati, pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità sopra 

elencate per le quali sono raccolti e successivamente trattati. 

Si ricorda a questo proposito che per dato sensibile si intende: “qualsiasi dati personale idoneo a rivelare 

l’origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l’adesione 

a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o   sindacale, nonché 

i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale”. Per dato giudiziario si intendono: “i dati 

personali idonei a rivelare provvedimenti di cui all’art. 3 comma 1 lettere da a) a o) e da r) a u), del DPR 

313/2002, in materia di casellario giudiziale, di anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e dei 

relativi carichi pendenti, o la qualità di imputato o indagato ai sensi degli artt. 60 e 61 del codice di  procedura 

penale.  

Altre finalità potrebbero essere ricondotte alle ordinarie attività amministrative, commerciali e di marketing. 

Modalità del trattamento: 

I suddetti dati verranno trattati, nel rispetto della sicurezza e riservatezza; la raccolta dei dati forniti 

dall’interessato, avverrà secondo modalità di raccolta e registrazione compatibili con le finalità e gli scopi 

(intesi come determinati, espliciti e legittimi); tale trattamento avverrà, inoltre, attraverso le seguenti modalità: 

strumenti cartacei e strumenti  elettronici  ed  automatizzati  (raccolta  dei  dati  per  via  telematica,  

direttamente  presso  l’interessato) 

Base giuridica del trattamento: 

La natura giuridica del Trattamento, è fondata sul rapporto contrattuale tra le parti che fa riferimento 

all’erogazione di servizi formativi. 

Legittimi interessi perseguiti dal Titolare del trattamento: 

I legittimi interessi perseguiti dal Titolare del trattamento,  nella gestione ed utilizzo dei dati , è di  dover 

rispettare ed onorare le obbligazioni contrattuali sottoscritte tra le parti. Ai sensi dell’art. 6 la liceità del 

trattamento si basa sul consenso manifestamente espresso da parte dell’interessato, documentato in forma 

scritta. 

Natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati e conseguenze di un eventuale rifiuto a rispondere: 

La natura del conferimento dei dati da parte Vostra è obbligatoria affinché il titolare del trattamento possa  

erogare i  servizi  richiesti.  In caso di  rifiuto  sarà quindi impossibile completare il processo di registrazione e il 

Titolare del Trattamento non potrà adempiere agli obblighi contrattuali. 

Comunicazione dei dati a terzi: 

I Vs. dati personali saranno trattati dal Titolare del trattamento, dai Responsabili del trattamento da lui nominati 

e dagli incaricati del trattamento strettamente autorizzati. I dati personali e sensibili non possono essere diffusi 

ma possono essere comunicati, per le finalità segnalate, a soggetti terzi, se destinatari per norma o 

regolamento. I dati possono essere trasmessi anche a soggetti terzi in rapporto contrattuale con il Titolare del 

trattamento, i quali in ogni caso saranno nominati responsabili del Trattamento. I Vs. dati potranno essere 
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comunicati a seguito di ispezioni o verifiche (qualora richiestici), a tutti gli organi ispettivi preposti a verifiche e 

controlli inerenti la regolarità degli adempimenti di legge. 

I Vs. dati potranno altresì essere comunicati alle società/studi professionali che prestano attività di assistenza, 

consulenza o collaborazione al titolare del trattamento, in materia contabile, organizzativa, amministrativa, 

fiscale, legale, tributaria e finanziaria oltre che a pubbliche amministrazioni, per lo svolgimento delle  funzioni 

istituzionali e nei limiti stabiliti dalla legge o dai regolamenti; la comunicazione dei dati, inoltre, potrà avvenire 

in favore di terzi fornitori di servizi cui la comunicazione sia necessaria per l’adempimento delle prestazioni 

oggetto del contratto. I Vs. dati personali non sono oggetto di diffusione. 

Tempi di conservazione: 

I Vs. dati personali  saranno conservati per n. 10 (dieci) anni dalla cessazione del rapporto di erogazione del 

servizio. 

Processo decisionale automatizzato:  

Nell’ambito delle prassi aziendali, non è previsto alcun processo decisionale automatizzato. 

Intenzione del Titolare del trattamento dati personali: 

Nell’ambito delle prassi aziendali, non è previsto che il Titolare del trattamento trasferisca i Vs. dati personali a 

paesi terzi o ad altre organizzazioni internazionali. 

Titolare e Responsabile del trattamento: 

Titolare del Trattamento è COSMOPOLIS SOCIETÀ COOPERATIVA con sede in Via Dedalo, 8,  GANGI (PA) 

Dati contatti del Titolare del trattamento, mail: natura.amica@pec.it  

Responsabili del trattamento della struttura: 

I Responsabili del trattamento designati per il riscontro all’interessato in caso di esercizio dei diritti, sono i signori 

LO BIANCO GIOVANNI, CONTENTO ACHILLE, NASELLO SALVATRICE 

Diritti esercitabili dall’interessato: 

L’interessato potrà esercitare i diritti previsti dall’art. 16 all’Art. 22 del Regolamento UE n. 679/2016. 

In particolare, viene consentito all’interessato l’accesso ai propri dati al fine di: 

- Verificarne la veridicità 

- Modificarli nel caso divengano inesatti 

- Integrarli anche con dichiarazione integrativa 

- Richiederne la cancellazione 

- Limitarne il trattamento 

- Opporsi al trattamento 

A tal proposito, il titolare del trattamento è obbligato e non può opporsi senza giustificato motivo. 

Cancellazione dei dati 

La COSMOPOLIS SOCIETÀ COOPERATIVA,  in osservanza al corrispondente diritto di accesso all’interessato, ha 

predisposto procedure per le quali gli interessati possano richiedere la cancellazione (alla quale si dovrà dare 

seguito tempestivamente) dei loro dati personali o la limitazione del trattamento degli stessi, per i seguenti 

motivi: 

- Perché i dati non sono più necessari per le finalità per le quali erano stati raccolti 

- Perché l’interessato ha revocato il consenso 

- Perché l’interessato si oppone al trattamento 

- Perché i dati sono trattati in maniera illecita. 

Per esercitare i diritti previsti dall’art. 16 all’Art. 22 del Regolamento UE n. 679/2016 l’interessato dovrà rivolgere 

apposita richiesta scritta indirizzata a: COSMOPOLIS SOCIETÀ COOPERATIVA   

 

mailto:natura.amica@pec.it
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MANIFESTAZIONE DEL CONSENSO 

Il/la sottoscritto/a Nome…………………………………...… Cognome …………………………….…………………………. 

interessato alla collaborazione per il corso ………………………………………………..……………….………………, che 

si terrà presso la sede di………………………………………………, dichiara di avere ricevuto completa informativa 

e di avere preso atto dei diritti di cui al Regolamento UE n. 679/2016 in oggetto ed esprime il proprio consenso 

al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati, per le finalità precisate nell’informativa ed in particolare: 

 

In merito al trattamento dei propri dati personali identificativi nelle modalità e per le finalità indicate 

nell’informativa 

 Consento   Non consento 

 

In merito al trattamento dei propri dati personali sensibili nelle modalità e per le finalità indicate 

nell’informativa 

 Consento   Non consento 

 

In merito al trattamento dei propri dati personali giudiziari nelle modalità e per le finalità indicate 

nell’informativa 

 Consento   Non consento 

 

In merito alla comunicazione dei propri dati limitatamente agli ambiti ed agli organi specificati nell’informativa 

 Consento   Non consento 

 

In merito al trattamento dei propri dati personali a fini di marketing nelle modalità e per le finalità indicate 

nell’informativa  

 Consento   Non consento 

        (consenso FACOLTATIVO) 

 

Firmando la presente dichiaro di aver letto attentamente il contenuto dell’informativa da Voi fornita ai 

sensi dell’art. 13 e Art. 14 del Regolamento UE n. 679/2016 e di averne ricevuto copia. 

 

Luogo____________________________________ 

 

Data____________________________________ Firma _____________________________________________________ 


